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Coordination avec la Mairie :
Monique

Budget et Comptabilité :
Monique

Rapport d’activité :
Monique, Patrick

Gestion des mails, courrier, tél. :

Patrick, Monique

Gestion des retards :
Francoise

Informatique et Statistiques :
Patrick

Maintenance et gestion de
Novalys : Patrick

Maintenance du portail de la
bibliotheque : Patrick

Petits travaux :
Claude

Permanences, inscription des
lecteurs :
Tout le monde

RESPONSABLE : Monique Reeb

Contacts BDA, Libraire, Colaco,

Sofia:
Francoise, Monique, Patrick

Acquisition de livres :
Monique (RP), Daniéle (L, R, Doc), Patrick
(BD+JBD), Céline (J)

Acquisition, catalogage DVD :
Patrick, Daniéle

Catalogage livres : Monique,
Francoise, Céline, Daniele, Patrick

Couverture livres et réparations :
Cathie + tout le monde

Présentation des nouveautés et

des expos temporaires :
Martine, Francoise, Chantal, Patrick,
Monique+...

Gestion des abonnements :
Monique

Renouvellement fonds,
élimination documents
Tout le monde

Navette :
Francoise, Daniéle,

Coups de cceur :
Francoise, Céline

ANIMATION COMMUNICATION

Lettre mensuelle d’informations

aux lecteurs :
Patrick

Contacts avec les enseignants et

la BDA pour les animations :
Monique

Elaboration du programme
d’animation:
Jean-Marc, Patrick, Blanche, Héléne, Cathie,
Francoise, Martine, Monique, Daniele, Céline,
Edith, Sandra, Chantal, Cathie B

Contact presse, site internet

commune :
Patrick, Monique

Facebook :
Patrick, Jean-Marc

Réservation et gestion des
supports a la BDA: Monique, Patrick

Alimentation du portail de la biblio
Patrick

Plaguette animation, affiches,
distribution :
Patrick + Tout le monde

Préparation et réalisation des

animations + photos : Jean-Marc,
Blanche, Héléne, Patrick, Monique, Chantal

Découverte de la biblio par les

écoles maternelles :
Jean-Marc, Blanche, Monique, Cathie B,
Chantal

Décoration biblio
Martine, Monique, Francoise, Patrick,
Chantal

Guide du lecteur, reglement int. :
Patrick, Francoise

Séances de lecture des écoles a Distribution dans toutes les boites

la bibliothéque : Monique, Frangoise, , aux lettres aux habitants :
Chantal, Céline , Blanche Patrick + Tout le monde

Organisation des moments

festifs :
Claude, Monique, Francoise

Calendrier de travail des écoles a
la bibliothéque : Monique

Avis et commentaires sur les
ouvrages : Tout le monde




